Knihovni rad
Knihovny Polabského muzea

Clanek 1
Zakladni ustanoveni. Poslani knihovny a pravni zakotveni.

1.1 Knihovna Polabského muzea v Podébradech je v souladu se zfizovaci listinou muzea vefejné
pfistupnou zékladni knihovnou se specializovanymi fondy ve smyslu §3, odst. c./d. zdkona ¢.
257/2001.

1.2 Poslanim muzejni knihovny Polabského muzea v Podébradech je shromazdovat, evidovat,
zpracovavat, uchovavat a zpfistupfiovat literarni dokumenty sbirkové povahy, dokumenty
dokladajici kulturni a jiné d¢innosti vregionu a dokumenty potfebné pro odbornou praci
zameéstnancll muzea i odborné vetejnosti.

Veskerou svou cCinnosti pfispiva k uchovani kulturniho dédictvi, k rozvoji védy, kultury a ke
vzdélani a vychoveé obcant.

1.3 Cinnost knihovny upravuji a fidi nasledujici pravni piedpisy:

a. Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach

b. vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. k provedeni zdkona
¢.257/20011 o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zédkon)

c. Zéakon €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy

d. Zékon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském

e. Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji

f. a dalsi ptislusné zdkony a nafizeni.

1.4 Knihovna Polabského muzea v Podébradech je knihovnou presenéni i absencni

Clanek 2
Knihovni fondy

2.1 Knihovni fond mé dvé ¢asti:

- Sbirkovy fond, ktery je piihlaSen v celostatni evidenci sbirek (CES) a podléha ustanoveni zakona
¢. 122/2000 Sb. Obsahuje rukopisy, prvotisky, staré tisky, obrozenecké tisky, modlitebni tisky a
kramatské pisn€, regionalni tisky, pohlednice a exlibris.

- Specializovany fond, vnémz jsou dokumenty vztahujici se k odborné c¢innosti muzea -
archeologie, pfirodni védy, etnografie, historie, vytvarné uméni, encyklopedie a Casopisy.

Jsou dopliiovany podle tématického planu a aktuédlnich potfeb muzea nésledujicimi zpisoby: dary,
odkazy, ndkupem, vymeénou, vlastni vydavatelskou ¢innosti muzea a publikacni Cinnosti jeho
odbornych pracovnikd.

2.2 Knihovna ziskéva literaturu do fondu nasledujicimi zptsoby:
nakupem, vyménou, dary, odkazy, eviduje i publikace ziskané¢ odbornou ¢innosti muzea a jejimi
pracovniky (sborniky z konferenci atd.).
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2.3 Knihovni fondy lze zaptjcit k presencnimu studiu ve studovné nebo absen¢né dle rozhodnuti
knihovnika. Absen¢ni vypljcky jsou provadény prostiednictvim vypujéniho listu knihovny, a to
zpravidla na dobu 4 tydnil. Ze zadvaznych divodi miize byt lhita po vzajemné dohod¢ prodlouzena,
maximalné o 2 mésice.

2.4 Ze specializovaného fondu je mozno vytvaret formou dlouhodobych vypljcek pfirucni
knihovny odbornych oddéleni muzea. Za jejich stav odpovida ptislusny pracovnik.

2.5 Uzivatelé knihovny jsou povinni knihovni fondy chranit a nesméji je poskozovat.

Clanek 3
UZivatelé knihovny - jejich prava a povinnosti

3.1 Uzivatelem sluzeb Knihovny Polabského muzea v Pod¢bradech se stava osoba starsi 15 let
vyplnénim badatelského listu (v ptipadé presencni vypljcky) nebo vypljcniho listu (v pfipade
absen¢ni vypljcky). Knihovna dba ochrany osobnich udajt dle zakona.

3.2 Uzivatelé knihovny jsou povinni fidit se Knihovnim fadem, badatelskym fadem muzea a
pokyny knihovnika.

3.3 Uzivatelé knihovny se mohou pohybovat jen v uréenych prostorach knihovny a muzea.

3.4 Pokud uzivatel knihovny nedbd ustanoveni Knihovniho fadu, miize byt docCasn¢, nebo trvale
zbaven prav uzivat sluzeb Knihovny Polabského muzea v Podébradech.

Clanek 4
Vypiujcni a dalsi sluzby

4.1 Knihovna Polabského muzea v Podébradech pijcuje ze svych specializovanych fondi a
regionalniho fondu knihy a dokumenty absen¢né, dle rozhodnuti knihovnika, z ostatnich sbirkovych
fondu jen presenc¢né, za podminek stanovenych pro badatele.

4.2 Pujcovani knih z pfiru¢nich knihoven odbornych pracovnikii se déje jen prostiednictvim
knihovnika.

4.3 Pjcovani k vystavnim Gcelim mimo vlastni instituci se uskutecniuje na zéklad¢ fadné smlouvy
o vyptjcce, se vSemi pravnickymi podminkami, kterou uzavira s ptijcujici organizaci vedeni muzea.

4.4 Meziknihovni vyptj¢ni sluzba

Knihovna na pozadani uZivatele zprostfedkovava zapiijceni dokumentu, ktery neni v jejich fondech
a tutéz sluzbu poskytuje Zadajicim knihovnam. Neptjcuje vzacné tisky a vazané rocniky novin ze
sbirkového fondu.

4.5 Informacni a bibliografické sluzby

Knihovna soustavné buduje a zpfistupniuje informacni aparat knihovny v podobé elektronického
katalogu. Poskytuje vefejnosti Ustni i pisemné informace faktografického, bibliografického ¢i
knihovniho charakteru a na pozadani vypracovava resSerse.

4.6 Kopirovaci sluzby
Knihovna Polabského muzea v Podébradech neposkytuje kopirovaci sluzby
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vetejnosti.

4.7 Internetové sluzby

Knihovna umoziuje vyuziti elektronickych informacnich zdroji (véetné CD-ROM) a zptistupnéni
voln¢ dostupnych védeckych dat internetu, pokud usnadni a doplni badateli informace k predmétu
jeho badatelského zajmu.

Clanek 5
Poplatky a nahrady

5.1 Knihovna nevybira poplatek za registraci Ctenare.
5.2 Knihovna ptetctovava poplatek za poStovné a balné knih zaptijéenych na MVS z cizich fondu.

5.3 Nahrady za poSkozené nebo ztracené knihy a jiné dokumenty mohou byt provedeny
nasledujicimi zplsoby:

a. uvedenim do piivodniho stavu doddnim neporuseného vytisku téhoz titulu

b. dodanim vazané kopie téhoz titulu (poptipad¢ zaplacenim ceny kopie a vazby)

c. vyjimecné nahradou jiného titulu dle pokynu a dohody s knihovnikem

d. finan¢ni tthradou ceny titulu na trhu v dobé ztraty

5.4 Dokumenty nevracené ve sjednaném terminu vymaha knihovna upominkami. Po cCtyfech
bezvyslednych upominkach, znichz posledni je doporuceny dopis feditele muzea, nasleduje
vymahani pravni cestou. V ptipad¢, Ze je muzeum nuceno zahdjit vymahani pravni cestou, Ctenaf je

povinen v plné vysi nahradit naklady pravniho zastoupeni, a to 1 v pfipravném fizeni.

Clanek 6
Zavéreéna ustanoveni

6.1 Nedilnou soucasti tohoto fadu je Vyptijéni list Knihovny Polabského muzea v Podébradech.

6.2 Tento Knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 1.1.2007 a rusi se doposud platny Knihovni fad z
1.12.2002.

V Podébradech dne 29.12.2006

PhDr. Jan Vinduska
feditel Polabského muzea
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Vypdjcni list knihovny
Cislo:
VypUjcovatel:
Adresa:

Telefon, e-mail:

Polabské muzeum v Podébradech svéfuje vypljcovateli:
Signatura: Autor: Nazev dila: Stav:

1. Termin vraceni yypaijcky: Prodlouzeni do:

2. Pfi nakladani se zaptjcenymi materialy je vypdjcovatel povinen Fidit se Knihovnim fadem
Polabského muzea.

3. Vyplijcené materidly musi vratit ve sjednaném terminu. O pfipadném prodlouzeni zapGjcky musi
vypUjcovatel pozadat nejméné tyden pred plvodné stanovenym terminem vraceni knihovni
jednotky.

4. Vypljcovatel je povinen neprodlené informovat pljcovatele o vSech skutec¢nostech tykajicich se
zmény stavu vypUjcenych materialll, zejména jejich poskozeni, zniceni nebo ztraty.
V pIném rozsahu hradi jejich pfipadna poskozeni ¢i ztraty.

5. VypUijcni list knihovny je sepsan ve dvou vytiscich. Kazda strana obdrzi po jednom vytisku.
Platnosti nabyva podpisem obou stran.

V Podébradech dne

PljCovatel: VypUjcovatel:

podpis knihovnice PM Cislo OP a podpis vyplijcovatele
Vraceno dne: Stav:

Predal: Prevzal:

e-mail knihovny: seberlova@pmpodebrady.cz
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